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表一、单位材料
	序号
	材料名称
	原件
	复印件
	说明

	1
	2025年增城区总量控制类引进人才入户需求申报统计表
	√
	
	附件5
各申报单位根据自身需求报送统计表，按要求填写盖章后提交原件并同步提交电子版（发送至附件2备注的对应主管部门邮箱，未备注邮箱的按主管部门要求提交）。

	2
	2025年单位总量控制类引进人才入户遴选情况报告
	√
	
	附件6
各申报单位将遴选情况报告提交原件并同步提交电子版（发送至附件2备注的对应主管部门邮箱，未备注邮箱的按主管部门要求提交）。

	3
	用人单位登记/注册地址材料
	
	√
	企业提供工商营业执照。

	4
	用人单位承诺书
	√
	
	附件7



表二、个人申报材料（提交必备材料，并根据自身申报条件选择提交相应加分材料）
	类别
	序号
	材料名称
	原件
	复印件
	说明

	必备材料
	1
	2025年增城区总量控制类引进人才入户指标计分表
	√
	
	附件4

	
	2
	身份证
	
	√
	

	
	3
	个人承诺书
	√
	
	附件8

	
	4
	个人社保缴纳明细
	√
	
	

	学历加分材料
	1
	毕业证
	
	√
	

	
	2
	学历认证
	
	√
	学历认证材料主要包括通过中国高等教育学生信息网验证打印的《教育部学历证书电子注册备案表》或全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心出具的《中国高等教育学历认证报告》。

	
	3
	学位证
	
	√
	

	
	4
	学位认证
	
	√
	学位认证材料主要包括通过中国高等教育学生信息网申请出具的认证报告；国（境）外学历学位的，还需提供教育部留学服务中心《国（境）外学历学位认证书》。

	专业技术资格材料
	1
	职称证书或执业资格证书
	
	√
	

	
	2
	发证机关网上查询、确认、核验材料
	
	√
	网上查询（截图需清楚显示查询网站地址）。

	职业资格材料
	1
	国家职业资格证书/职业技能等级证书
	
	√
	

	
	2
	发证机关网上查询、确认、核验材料
	
	√
	网上查询（截图需清楚显示查询网站地址）。

	技工学校毕业人员材料
	1
	毕业证 
	
	√
	

	
	2
	毕业证书核验材料
	
	√
	网上查询（截图需清楚显示查询网站地址）。

	
	3
	国家职业资格证书/职业技能等级证书 
	
	√
	

	
	4
	国家职业资格证书/职业技能等级证书核验材料
	
	√
	网上查询（截图需清楚显示查询网站地址）。

	
	5
	引进单位出具的岗位证明
	√
	
	需加盖引进单位公章，并体现申报人在引进单位从事的实际岗位

	“增城工匠”材料
	1
	“增城工匠”荣誉证书
	
	√
	

	职务级别加分材料
	1
	单位任职文件
	
	√
	

	
	2
	工商部门备案文件
	
	√
	

	个人纳税加分材料
	1
	2022-2024年纳税年度在我区缴纳个人所得税证明
	
	√
	1. 一个纳税年度指当年的1月1日至12月31日，以税款所属期为准。
2.2022-2024年在我区缴纳个人所得税累计1.5万元需提供纳税证明，税额未达到无需提供。

	
	2
	个人所得税APP-收入纳税明细截图
	
	√
	

	优秀运动员加分材料
	1
	获奖证书
	
	√
	需获得由体育行政部门举办的市级比赛项目前三名或省级及以上比赛团体项目前三名或个人项目前六名。

	
	2
	主管部门推荐书
	√
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